土地储备机构名录审核系统填报流程
一、创建土地储备机构
（一）新增机构。

登录自然资源主管部门账号，在【工作台-业务办理-快捷办理-填报单位管理】界面，点击【土地储备机构】按钮进入土地储备机构信息填报界面。

（二）补充信息。
在填报界面，录入“机构基本信息Ⅰ”，填写完成后，点击【保存】按钮，单位创建成功。储备机构所属类型务必选择正确，打*为必填。

二、注册土地储备机构账号
在系统登录界面点击【没有账号，注册一个】，注册土地储备机构账号。选择所在行政区后，务必勾选“填报单位”，注意“选择单位”时必须勾选到上一步创建的机构，然后根据要求补充完善剩余信息，点击【立即注册】，注册成功后联系省级自然资源主管部门审核。
三、补充土地储备机构信息
（一）机构补录。

登录自然资源主管部门账号，打开【办件箱】中原创建机构的办件，点击【机构补录】，页面将自动跳转。
（二）补充信息。
登录新注册的土地储备机构账号，在【工作台-办件箱-新收办件】找到对应补录信息的办件，补充“机构基本信息Ⅱ”和“系统填报人信息”部分，完成后保存、上报。

（三）信息审核。

登录自然资源主管部门账号，在【工作台-办件箱-新收办件】找到对应办件，点击审核通过后，联系省级自然资源主管部门审核。

上述步骤全部完成后，等待审核、公示即可。
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